Zakladni Skola a Matetska Skola Nezdenice, okres Uherské Hradisté

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.J.: Spisovy/skarta¢ni znak 816/Z5aMS A 10
\VWypracoval: Radka Polanska, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Eva Jandaskova, feditelka skoly

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: | 25. 8. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |1. 9. 2021

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydédna se zpétnou ucinnosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ve znéni pozdgjsich piedpisti. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupei mezi
vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, c¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaku a jejich zakonnvch zastupcu
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu
s pedagogickymi pracovniky.

1. 1. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

C) vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich

vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomaoc s$koly nebo skolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani,

e) maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich
pobytu a ¢innosti v SD. Kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s &innosti
druZiny, hlési bez zbyte¢ného odkladu,

f) kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

1. 2. Zaci jsou povinni:

a) Fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniku vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

e) dokladat divody své nepFitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
a vnitfnim radem,

f) oznamovat tidaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto udajich.

g) mit vhodné obleceni s ohledem na planované ¢innosti.

h) udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a potradku, chrani majetek pied poskozenim.

ch)chranit své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

i) dodrZovat bezpecnost tim, Ze nebudou nosit do druZiny nevhodné piredméty, které nesouvisi
s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

J) chovat se slu$né k dospélym i jinym détem, dbat pokynid pedagogickych a provoznich
pracovnikl. Zv1ast¢ hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zakt vici pracovniklim druziny se
vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem. Hrubé
fyzické napadeni spoluzaka se neprodlené oznamuje policii CR.
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1. 3. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu skoly pro své dité

b) informace o priibéhu a vzdélavani ditéte v SD

c¢) informace o skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych

v § 14 skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona

f) déti s pFiznanymi podpirnymi opatienimi maji pravo na vzd¢lavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni

g) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani ditéte
h) maji pravo se seznamit s dokumentaci §koly — na pozadani ji poskytne feditelka Skoly

1. 4. Zakonni zastupci nezletilych Zaku jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do SD

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zli¢astnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte

¢) informovat $kolu o zdravotni zpuisobilosti ditéte ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribeh vzdélavani, idaje o zdravotnim postizeni ditéte (véetné druhu postizeni), udaje o
zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnéni

d) dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do dvou kalendafnich dni od pocatku
nepfitomnosti Zaka

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon ve znéni
pozdéjsich predpisi, 1 dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka. Dale zmény v téchto udajich (napf. osobni udaje ditéte, jméno a piijmeni zdkonnych
zastupcu, mista trvalého pobytu a adresy pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické spojeni)

f) vyzvednout si dité do ukonceni pracovni doby vychovatelky

2. Platba uplaty za zajmové vzdélavani

2. 1 Uplata za vzdélani a §kolské sluzby v SD je stanovena v souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni. 27. 8. 2017 byla vydana vnitini smérnice o vysi a
podminkéch uplaty. Za dochazku do SD se hradi Gplata ve dvou roénich splatkach. Uplata za
pololeti je ve vysi 500,-K¢. Platba se provadi bezhotovostné na ucet skoly. Za 1. pololeti do konce
meésice zafi, za 2. pololeti Skolniho roku do konce mésice tnora.
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2. 2. Vysi uplaty maze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) tc¢astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma nérok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze teditelce.

2. 3. Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mtze rozhodnout o vylouceni zéka ze
Skolni druziny.

2. 4. Uplatu hradi zakonny zastupce ditéte piijatého do $kolni druziny. Povinnost hradit Gplatu
za zajmove vzdelavani vznika dnem pftijeti zdka do Skolni druziny a zanik4 poslednim

dnem v mésici, ve kterém byl zak z dochazky do $kolni druziny pisemné odhlasen.

Povinnost hradit ptispévek je po celou dobu zatazeni zdka do Skolni druZiny. Neni
rozhodujici, zda je zak ve skolni druziné fyzicky ptitomen ¢i ne.

3. Provoz a vnitini rezim Skoly

3. 1. PiihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve znéni pozd¢jsich predpist, zplisob evidence ucastniki
takto:

a) Ve skolni druziné je vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje prihlasovani a odhlasovani zak,
kontroluje spolu s Géetni platbu uplatkl za zajmové vzdélavani uskutecnénou prevodem na ucet
Skoly, pfedava informaci rodi¢im, vyfizuje ndméty a stiZznosti.

b) O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zéklad€ pisemné ptihlasky.

¢) Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu Zéka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzin€, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druzin€ pisemné. Predem
zndmou nepiitomnost Zéka v druzin€ zdkonny zéastupce oznami pisemné.

d) V tiidni knize je zaznamenavéan odchod a zptisob odchodu Zéka ze SD.
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3. 2. Organizace §kolni druziny

a) Provozni doba skolni druziny:
e ranni: 6:30 — 7:40h.
e odpoledni: 11:40 — 16:00h.

b) Pii nevyzvednuti ditéte do stanovené doby rodi¢i vychovatelka pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zéklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu
C) pozada o pomoc Policii CR

¢) Ve $kolni druzing jsou dvé oddéleni. Zaci vyuzivaji prostory $kolni druziny, tiid v zakladni
Skole, véetné vytvarné dilny, sportovni halu a venkovni prostory. Pii fizené Cinnosti se d€li na
skupiny podle z4jmu. Jsou jim nabizeny ¢innosti v krouzcich. Do zajmového krouzku si odvadi
zaky vedouci krouzku a ptebira za n¢ veskerou odpovédnost. Po ukonceni krouzku vraci vedouci
krouzku Zaky osobné vychovatelce SD.

d) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

e) Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych CcCinnosti; umoznuje zadkim pfipravu na
vyucovani.

f) Do skolni druziny piichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny uditelka, ktera je
vyucovala posledni hodinu.

g) Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Vedouci vychovatelka
schvaluje tydenni piehled vychovné vzdélavaci prace, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkove,
zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

h) Vychovatelka zajistuje pitny rezim zakaim po celou dobu provozu SD.
4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zikii a jejich ochrany pred

rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili.

4.1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akei porfadané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin¢ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.
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4. 2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez
vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékatskému vySetieni
¢1 oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v
zakovské knizce tyto tidaje: jméno a ptijmeni, datum narozeni, adresa, telefonni ¢isla zakonnych
zastupcu ¢i urcené osoby.

Pti urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, okamzité informuji zdkonné zastupce
7éka, poptipadé vazného tirazu zavolaji po souhlasu rodi¢e zachrannou sluzbu. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni a
vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

4. 4. 74k s piiznaky infekéniho onemocnéni musi byt izolovan do izolaéni mistnosti a musi byt
neprodlené informovani zdkonni zastupci, aby si v co nejkratsi dobé své dité prevzali.

Nikdo s ptiznaky infekce dychacich cest, které by mohly odpovidat znamym ptiznakiim COVID-
19, nesmi do §kolni druZiny vstoupit. (ZvySena télesnd teplota nad 37°C , kaSel, ryma, néhla ztrata
chuti a ¢ichu, bolest v krku, bolest hlavy, bolest svala a kloubtl, prijjem)

Témto pfiznakiim bude vénovana zvysena mira pozornosti a pii jejich zjisténi bude zvolen

tento postup:

a) priznaky jsou patrné jiz pfi prichodu ditéte do Satny skolni druziny — dit€ neni vpusténo do tiidy.

b) pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu ptitomnosti ditéte ve Skolni druzing; neprodlené
si dité nasadi ochranu Ust a je umisténo do pfedem piipravené samostatné mistnosti nebo do-
jde k jinému zptsobu izolace od ostatnich pfitomnych ve $kolni druziné a soucasné se infor-
muji zakonni zastupci nezletilého ditéte s ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte ze Skolni
druZiny.

c) ve vSech uvedenych piipadech skola informuje zakonného zastupce o tom, Ze ma telefonicky
kontaktovat praktického lékare, ktery rozhodne o dalSim postupu.

4. 5. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4. 6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajist'uje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

4. 7. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se ptisluSnymi fady pro tyto uc¢ebny. Zaci ptihlaSeni

do SD jsou pouceni o BOZP a zadznam o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych
oddéleni.
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4. 8. Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze
nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti,
zaku a studentu.

5. 1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

5. 2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

5. 3. Zaci jsou povinni fadn& pe¢ovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

5. 4. Pti nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se pfeda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo
obvodni odd¢leni Policie CR), nebo zék bude poucen, ze ma tuto moznost.

r

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkua vzdélavani zaku.

Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim reditelky
ze $kolni druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni z4ka ze §kolni druziny, pokud
tento zak soustavne nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté
zavaznych davodu.

7. Dokumentace

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace

C) ptehled dochazky

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) vnitini fad Skolni druziny
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8. Zavéreéna ustanoveni

8.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

8.2. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym
fadem skoly.

8.3. Smérnice nabyva platnosti: 25. 8. 2021

8.4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1. 9. 2021

Mgr. Eva Jandéaskova
feditelka Skoly

Nezdenice dne 25. 8. 2021
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